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M.C.P. AGUSTIN ANDAYA ESPINOZA
DIRECTOR DE SERVICIO SOCIAL DE LA UNIVERSIDAD
MICHOACANA DE SAN NICOLAS DE HIDALGO.
PRESENTE.

Pongo a su consideracion el siguiente Programa de Servicio Social: Elaboracién del
archivo muerto e inventario de la Facultad de Ingenieria en Tecnologia de la Madera,
que cuenta como asesor al Ing. Sergio Mauricio Escobedo Torres, con la finalidad de que sea
subido al Sistema SIIA.

PROGRAMA DE SERVICIO SOCIAL

A.DATOS GENERALES DE LA INSTITUCION:
FACULTAD DE INGENIERIA EN TECNOLOGIA'DE LA MADERA DE LA
UNIVERSIDAD MICHOACANA DE SAN NICOLAS DE HIDALGO

NOMBRE DEL TITULAR DE LA DEPENDENCIA:

Dr. Jos¢ Guadalupe Rutiaga Quifiones A ol
Director de la Facultad de Ingenieria en Tecnologia de la Madera BoAE T
FACULT T
NOMBRE DEL RESPONSABLE DE SERVICIO SOCIAL: FyTEA Agop INGENTERis
M.C. Fabiola Eugenia Pedraza Bucio " RVILYGIA DE 14 MiDrn)

Secretaria Académica de la FITECMA

Edificio “D” Planta Alta. Ciudad Universitaria

Av. Francisco . Mugica S/N Teléfono (443) 3 22 35 00 ext. 3056 y 3067
Email: direccionfitecma@yahoo.com mx

B. NATURALEZA JURIDICA

C. DENOMINACION DEL PROGRAMA DE SERVICIO SOCIAL
Elaboracién del archivo muerto e inventario de la Facultad de Ingenieria en Tecnologia
de la Madera.

D. JUSTIFICACION

El servicio social es una actividad que coadyuva a la formacién integral del estudiante
universitario, para con ello llevar a la practica los conocimientos adquiridos, desarrollo de
Habilidades, ademas de las adquiridas en su formacién a través de su participacién en los
sectores productivo y social.



E. OBJETIVOS DEL PROGRAMA

En una oficina es de suma importancia ordenar y clasificar la documentacién, éste programa
nos permitira contar con un archivo muerto organizado.

El' Control interno sobre los inventarios es necesario ya que nos ayuda a mantener
identificados cada uno de los equipos, mobiliario y material que ingresa a la Facultad

F.LOCALIDAD DONDE SE DESARROLLA
Morelia Michoacdn, en las oficinas de la Facultad de Ingenieria en Tecnologia de la Madera,
Edificio D, Planta alta de Ciudad Universitaria.

G. NUMERO Y PERFIL DE PARTICIPACION

Se aceptard a 2 prestador de Servicio Social con perfil en Ingenierfa en Tecnologia de la
Madera.

H. DURACION DEL PROGRAMA
6 meses.

L. ACTIVIDADES DE LOS PRESTADORES DEL SERVICIO SOCIAL
* Digitalizar, ordenar y archivar la documentacién de 2009 a 2017.
* Realizar el Inventario de equipo y mobiliario.
* Mantenimiento correctivo y preventivo de 4reas de los edificios de la Facultad.
* Actividades extraordinarias en apoyo a la administracién.

J. ASESOR RESPONSABLE

Ing. Sergio Mauricio Escobedo Torres
Numero de empleado: 0300017-6
Técnico Académico Asociado “C”

K. RECURSOS NECESARIOS.
Computadora y cAmara fotografica.

L. CRITERIOS DE EVALUACION
El asesor marcara al alumno el porcentaje de avance mensual.

M. IMPACTO SOCIAL

El manejo de un buen inventario, asi como de un archivo ordenado, son de gran utilidad ya
que facilitan la bisqueda e identificacién en cualquier instante, facilitando procesos de
tramite, realizar registros patrimoniales y bajas que pueden llegar a presentarse.

ATENTAMENTE
0 de septiembre de 2017

EN TECNOY 2213 11 1 manen,
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