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La Coordinacion del Departamento de Idiomas y la Facultad de Ingenieria en Tecnologia de la
Madera de la Universidad Michoacana de San Nicolds de Hidalgo, para atender la demanda del
idioma inglés de los alumnos de la Facultad mencionada, establecen el siguiente:

PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION AL IDIOMA INGLES DEL ALUMNADO DE LA FACULTAD DE
INGENIERIA EN TECNOLOGIA DE LA MADERA DE LA UMSNH

CONVOCATORIA

1. En comin acuerdo con ambas dependencias se establecera un periodo de
inscripciones y se dard a conocer al alumnado con cinco dias de anticipacion.

2. La Direccion de la Facultad de Ingenieria en Tecnologia de la Madera informara al
alumnado de la propia Facultad sobre el monto, horarios y la forma de llevar a cabo el
proceso de inscripcién o reinscripcion segun sea el caso, de acuerdo a los lineamientos
del Departamento de Idiomas.

3. La Direcci6n de la Facultad de Ingenieria en Tecnologia de la Madera se encargard de la
asignacion de aulas apropiadas para el desarrollo de las actividades.

EMISION DE SOLICITUDES
1. El Departamento de Idiomas proporcionard a la Direccién de la Facultad de Ingenieria
en Tecnologia de la Madera los formatos de solicitud que seran entregados a cada

alumno que lo solicite.

2. Elproceso de llenado de solicitud sera directamente por el interesado.

3. Los alumnos de nuevo ingreso deberdn entregar la siguiente documentacion para la
obtencion de su solicitud de admision:

a) Original y copia del acta de nacimiento

b) Copia de la CURP —

c) Constancia de que el solicitante es alumno de la Facultad de Ingenler%
Tecnologia de la Madera RSB

de idiomas.

LA EMISION DE ORDENES DE PAGO |

1. El Departamento de Idiomas emitira la orden de pago al alumno que le presente la
documentacion completa y acredite que es de la Facultad Facultad de Ingenieria en
Tecnologia de la Madera, para lo cual bastara con que su solicitud lleve el sello de
dicha Facultad.
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2. la recepcion de la orden de pago es individual y debe ser entregada solo al alumno
que corresponda con la solicitud.

INTEGRACION DE EXPEDIENTES

1. Una vez que el alumnado ha cubierto el pago correspondiente, deberd entregar el
comprobante del mismo y la orden de pago que le fué dada, en Control Escolar del
Departamento de Idiomas.

2. En caso de que el numero de solicitantes a un curso de los ofertados no sea el minimo
requerido para su apertura, el alumno podrd optar por las siguientes alternativas:

a. Incorporarse, en caso de existir cupo, a un grupo del Departamento de Idiomas
que le sea afin a sus actividades académicas, sea este durante el transcurso de la
semana, o bien sabatino, cubriendo la diferencia de la cuota de inscripcion
requerida.

b. Solicitar la devolucién de su depdsito.

INTEGRACION DE EVIDENCIA PARA LA FACULTAD DE INGENIERIA EN TECNOLOGIA DE LA
MADERA

1. El Departamento de Idiomas entregard a la Direccion de la Facultad de Ingenieria en
Tecnologia de la Madera:

a. Alinicio de cada semestre, las listas correspondientes de los grupos integrados.

b. Ellistado de los alumnos reubicados en grupos del Departamento de Idiomas.

c. Altérmino de cada semestre, las listas de calificaciones obtenidas por los alumnos.
La finalidad de la INTEGRACION DE EVIDENCIAS PARA LA FACULTAD DE INGENIERIA EN

TECNOLOGIA DE LA MADERA, es conservarlas para mostrarse en los procesos de re
acreditacién de la Facultad.

ATENTAMENTE
r\elia Michoacan a 13 de marzo de 2019
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